
 

受管制类化学品采购流程表 

（2022 年 5 月 16 日） 
 

申请教师将“签字盖章后的合同”+“申请教师
身份证复印件”送至国资处 606 室 

学院管理员在化学品系统中审核 

教师在“化学品系统”下单 

国资处向公安部门申请备案 

备案证通过“邮箱”发送至教师 

教师将备案证发送至供应商 供应商向教师发货 

教师在收到化学品后，第一时间
联系学院危化品库房管理员，并

将化学品送至库房存储 

库房管理员将照片发送至国资处 

保卫处、国资处在化学品系统中
对该化学品进行审核备案 

教师在系统中确认收货 

库房管理员打印该化学品的二维
码及纸质台账 

注：在库房管理
员 收 到化 学品
前，该化学品的
一切安全问题，
由申请教师负责 


